
○仕様書 別紙１「日常清掃場所別作業一覧表」 

【修正前】 

 

 

【修正後】 

 

 

  

作業場所 床材 面積 作業方法 作業回数

便所 磁器タイル 32
１．床の拭き掃除及び水拭き（床の汚れ等に応じ
て洗剤等を使用）

（便器及び洗面器(計
20個)）

２．床排水口への注水

３．鏡の磨き上げ、壁面の汚染除去

４．便器、洗面器などの衛生陶器・手すりの洗浄
及び汚染物・汚染箇所の除去

５．便所設置汚物入れの内容物の処理

６．トイレットペーパー、水石鹸、防臭剤衛生消
耗品の補充

毎日

作業場所 床材 面積 作業方法 作業回数

便所 磁器タイル 32
１．床の掃き掃除及び水拭き（床の汚れ等に応じ
て洗剤等を使用）

（便器及び洗面器(計
20個)）

２．床排水口への注水

３．鏡の磨き上げ、壁面の汚染除去

４．便器、洗面器などの衛生陶器・手すりの洗浄
及び汚染物・汚染箇所の除去

５．便所設置汚物入れの内容物の処理

６．トイレットペーパー、水石鹸、防臭剤衛生消
耗品の補充

毎日



○仕様書 様式３「大阪市公文書館清掃業務委託日誌（日常清掃）」 

【修正前】 

 

 

【修正後】 

 

 

 

○仕様書 様式５「清掃作業実施基準」 

【修正前】 

 

 

【修正後】 

 

12 ①掃き掃除 １/日敷地周辺 落葉、塵芥の除去

実施回数
①拭き掃除
②電気集塵機清掃 （□閲覧室/□小閲覧室）

（□閲覧室/□小閲覧室）
１/週

点検項目実施状況 備考実施場所 作業内容

１/週 しみ等除去

しみ等除去
ごみ、埃等除去

6 閲覧室、小閲覧室
１/週

8 会議室１
①拭き掃除 （□講座室/□第１会議室）
②電気集塵機清掃 （□講座室/□第１会議室） １/週 ごみ、埃等除去

12

実施場所 作業内容 実施回数 実施状況 点検項目 備考

6
閲覧室、行政資料コーナー、
小閲覧室、事務作業室

①拭き掃除 （□閲覧室/□行政資料コーナー
１/週

しみ等除去
□小閲覧室/□事務作業室）

②電気集塵機清掃 （□閲覧室/□行政資料コーナー
１/週

ごみ、埃等除去
□小閲覧室/□事務作業室）

しみ等除去
②電気集塵機清掃 １/週 ごみ、埃等除去

8 会議室１
①拭き掃除 １/週

敷地周辺 ①掃き掃除、塵芥回収 １/日 落葉、塵芥の除去

作業場所 床材 面積

荷解室、文書搬入スペース コンクリート 48.97 ◎ ○

講座室 カーペット 100.64 ○ ○

敷地 300 ○ ○ ○
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