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3.1 公募型指名競争入札方式の流れ 
 

公募型指名競争入札方式とは、入札参加資格申請を行った入札参加希望者の中から、資格審査に合

格した者を指名する方式です。 

 

開札後に審査が行われる場合には、「保留通知書（審査順位公開）」が発行されます。 

 

 

 

 

各種案件情報の閲覧・ダウンロード 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

不参加の場合 

再入札の場合 

指名の場合 非指名の場合 

業者決定の場合 
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3.2 「入札参加申請書」の提出 
 

公募型指名競争入札に参加する場合、入札参加資格申請を行います。審査の結果、参加を認められ

ると指名を受け、「指名業者」となり、入札に参加することができるようになります。 

 

作成した「入札参加申請書」は、電子署名を付与した上で暗号化して送信されます。 

 

 

(1) メインメニューで検索条件を設定し、左側フレームより『調達案件一覧』ボタンをクリックしま

す。 

 

 
 

(2)調達案件一覧画面が表示されます。案件名称のリンク部分をクリックします。 
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(3)調達案件概要を確認した後、入札参加申請書－提出カラムの『提出』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

前ページ 

次ページ 

『前ページ』   『次ページ』   ボタン 

一覧が複数ページある場合、ボタンをクリックして表示を切り替え

ることができます。 

 

『最新表示』ボタン 

一覧を表示中に登録された調達案件を表示する等、最新情報を表示

させることができます。 

調達案件一覧画面 

調達案件一覧では、公募型指名競争入札の場合、「入札参加申請書」

の提出から、「指名通知書」もしくは「非指名通知書」の受領までを確

認することができます。 
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(4)入札参加申請書の入力画面が表示されます。 

 

 
 

【項目説明】 

項 目 名 解  説 

連絡先／電話 半角数字または半角記号 

連絡先／E-Mail 半角英数字と半角記号（,-_@のみ） 

添付資料 入札説明書の指示に従って設定します。 

（2 章 付録 添付書類のダウンロード 参照） 

※その他の項目は自動表示 
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(5)添付資料を設定します。 

 

① 入札参加申請書の入力画面より、『参照』ボタンをクリックします。 

 

 
 

②ファイルの選択ダイアログボックスが表示されます。添付するファイルを選択し、『開く』ボタ

ンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 
  

添付書類のダウンロードの方法については、[2 章 付録 添付書類

のダウンロード]を参照してください。 
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③選択したファイルが参照ボタンの左側のボックスに表示されます。『添付資料追加』ボタンをク

リックします。 

 

 

 
 

④添付資料ボックスに選択したファイルが追加されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

当面は、添付ファイルデータは、あらかじめ大阪市が用意するものを使

用してください。（2章 付録 添付書類のダウンロード 参照） 

入札説明書をよくお読みください。 
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(6)入札参加申請書の各項目に入力・設定し、画面下の『提出内容確認』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

(7)入札参加申請書の確認画面が表示されます。内容を確認し、『提出』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

『印刷用画面』ボタン 

『印刷用画面』ボタンが画面に表示されている場合、当該画面を印刷

することができます。（7.2 申請書等を印刷する場合 参照） 
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(8)入札参加申請書が正しく送信されると、送信完了画面が表示されます。ここでは、印刷を行わな

ければ次の処理へ進むことはできません。 

 

『印刷用画面』ボタンをクリックし、印刷を行ってください。（7.2 申請書等を印刷する場合 参

照） 

 
 

(9)印刷実行後、元の画面へ戻ると『調達案件一覧へ戻る』ボタンがグレーから水色に変化し、押

せる状態になります。 

 

 
 
 

(10)『調達案件一覧へ戻る』ボタンをクリックし、調達案件一覧画面へ戻ります。 
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(11)入札参加申請書を提出すると、入札参加申請書－提出カラムの『提出』ボタンは、『表示』ボタ

ンに変化します。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札参加申請書の再提出 

 

入札参加申請書は、受付票を発行するまでの間であれば、再提出す

ることが可能です。 

※ただし、入札担当の許可が必要となりますので、再提出の必要が

ある場合は、入札担当までご連絡ください。 

 

再提出許可処理が行われると、入札参加申請書－再提出カラムに『提

出』ボタンが表示されます。 

（6.1 入札参加申請書を再提出する場合 参照） 

入札参加申請書－提出カラムの『表示』ボタンをクリックすると、提

出した内容を確認することができます。 
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3.3 「入札参加申請書受付票」の受理 
 

「入札参加申請書受付票」は参加申請書受付終了後に自動で発行されます。受付票カラムに『表示』

ボタンが表示されます。 

 

発行された「入札参加申請書受付票」を確認することができます。 

 

(1)調達案件一覧画面より、入札参加申請書－受付票カラムの『表示』ボタンをクリックします。 

 

 
 

(2)入札参加申請書受付票の確認画面が表示されます。「入札参加申請書」が受け付けられたことを確

認します。 

 

 
 

(3) 必要に応じて印刷します（『印刷用画面』ボタン）（7.2 申請書等を印刷する場合 参照） 

 

(4)『調達案件一覧へ戻る』ボタンをクリックすると、調達案件一覧画面へ戻ります。 



第 3 章 公募型指名競争入札 

3.4 「指名／非指名通知書」の受理 

- 3-12 - 

3.4 「指名／非指名通知書」の受理 
 

入札参加資格申請の内容が審査され、審査結果（指名／非指名）が登録されると、「指名通知書」

もしくは「非指名通知書」が発行されます。 

 

発行された「指名通知書」もしくは「非指名通知書」を確認できます。 

 

 

 

(1)調達案件一覧画面より、入札参加申請書－通知書カラムの『表示』ボタンをクリックします。 
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(2)通知書の確認画面が表示されます。指名もしくは非指名を確認します。 

 

【指名の場合】 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

【非指名の場合】 

 
  

入札指名通知事項内、その他カラムのリンク部分『その他入札指名通

知事項』『契約条項』『仕様書』は、内容を必ず確認しておいてください。 
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(3) 必要に応じて印刷します。（『印刷用画面』ボタン）（7.2 申請書等を印刷する場合 参照） 

 

 

(4)『調達案件一覧へ戻る』ボタンをクリックすると、調達案件一覧画面へ戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

「指名取消通知書」の受理 

「指名通知書」の受理後、「指名取消通知書」を受理した場合につい

ては、[6.2 入札参加資格取消通知書／指名取消通知書を受理した場

合]を参照してください。 
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3.5 「入札書」の提出 
 

当該案件への入札参加有資格者は、「入札書」を提出します。「入札書」はシステムを利用して送付

します。 

 

作成した「入札書」は、電子署名を付与した上で暗号化して送信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) メインメニューで検索条件を設定し、左側フレームより『入札状況一覧』ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札状況一覧画面 

入札状況一覧画面では、「入札書」の提出から「業者決定通知書」の

受領までを確認することができます。 

 

紙入札による入札参加者は、現行どおり紙による「入札書」を入札書

締切日時までに提出します。「入札書」の内容は、開札時に職員がシス

テムへ入力します。 
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(2)入札状況一覧画面が表示されます。入札／再入札／見積カラムの『入札書提出』ボタンをクリッ

クします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「辞退届」の提出 

 

入札を辞退する場合については、[6.４ 辞退届を提出する場合（入

札前・入札後）]を参照してください。 

『入札書提出』ボタンは、入札書受付開始時間まで表示されません。 
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(3)入札書の入力画面が表示されます。入札金額及びくじ申込番号を入力し、『提出内容確認』ボタン

をクリックします。 

※内訳書の添付が必要な場合のみ『添付資料追加』ボタンが表示されますので、内訳書を添付し

てください。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

項 目 名 解  説 
金額 半角数字のみ（※必須項目） 

内訳書 ※内訳書「有り」の案件の場合のみ。 

設定方法は［3.2 「入札参加申請書」の提出］の添付

書類の設定方法を参照してください。 

課税または免税業者 [課税事業者]もしくは[免税事業者]を選択 

（※必須項目） 

くじ申込番号 3 桁の任意の半角数字を入力（※必須項目） 

※その他の項目は自動表示 
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くじ申込番号の入力 

くじ引きに必要な「くじ番号」は、任意に入力した 3 桁の数字に、3

桁の乱数を加えた数字により生成されます。 

 

入札金額の入力と同時に、下側に、その金額が、漢字混じり表示に変

わります。入札金額は、単位・桁数の確認をしてから入力を行うように

してください。 
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(4) 入札書の確認画面が表示されます。画面のメッセージの指示に従って、『印刷用画面』ボタンを

クリックします。 

 

 
 

 

(5) 入札書の印刷イメージが別ウィンドウで表示されます。必ず印刷を実行し、ウィンドウを閉じま

す。（7.2 申請書等を印刷する場合 参照） 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

「入札書」画面は、入札金額を暗号化するため、1 度きりの表示とな

ります。必ず印刷しておいてください。 



第 3 章 公募型指名競争入札 

3.5 「入札書」の提出 

- 3-20 - 

(6)入札書の確認画面より、『入札書提出』ボタンをクリックします。 

 

 
 

(7)表示されたメッセージを確認し、『OK』ボタンをクリックします。 

 

 

 

 
 

 

 

  

web ページからのメッセージ 
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(8) 入札書が正しく送信された場合、送信完了通知書が画面上に表示されます。ここでは、印刷を行

わなければ次の処理へ進むことはできません。画面のメッセージに従って、『印刷用画面』ボタン

をクリックし、印刷を行います。 

 

 
 

 

(9) 入札書送信完了通知書の印刷イメージが別ウィンドウで表示されます。印刷を実行し、ウィンド

ウを閉じます。（7.2 申請書等を印刷する場合 参照） 
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(10)『入札状況一覧へ戻る』ボタンをクリックすると、一覧画面へ戻ります。 

 

 
 

入札書を提出すると、入札／再入札／見積カラムの『入札書提出』ボタンは消え、入札／見積／

辞退届受付票カラムに『入札書受付票表示』ボタンが表示されます。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『入札書受付票表示』ボタンが表示されない場合は、『最新表示』ボ

タンをクリックしてください。 
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3.6 「入札書受付票」の受理 
 

「入札書」が提出されると、受付票がシステムより自動的に発行されます。 

 

発行された「入札書受付票」を確認することができます。 

 

(1)入札状況一覧画面より、入札／見積／辞退届受付票カラムの『入札書受付票表示』ボタンをクリ

ックします。 

 

 
 

(2)入札書受付票の確認画面が表示されます。 

 

 
 

(3) 必要に応じて印刷します。（『印刷用画面』ボタン）（7.2 申請書等を印刷する場合 参照） 

 

(4)『入札状況一覧へ戻る』ボタンをクリックすると、入札状況一覧画面へ戻ります。 
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3.7 「入札締切通知書」の受理 
 

入札書の締切日時になると、「入札締切通知書」がシステムより自動で発行されます。 

 

発行された「入札締切通知書」を確認することができます。 

 

(1)入札状況一覧画面より、通知書－入札／見積締切カラムの『入札締切通知書表示』ボタンをクリ

ックします。 

 

 
 

(2)入札締切通知書の確認画面が表示されます。 

 

 
 

(3) 必要に応じて印刷します。（『印刷用画面』ボタン）（7.2 申請書等を印刷する場合 参照） 

 

(4)『入札状況一覧へ戻る』ボタンをクリックすると、入札状況一覧画面へ戻ります。 
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3.8 「業者決定通知書」の受理 
 

開札の結果、落札者が決定した場合、「業者決定通知書」が発行されます。「業者決定通知書」は入

札に参加した業者全てに発行されます。 

 

また、入札参加者全てに、開札結果が出た旨をお知らせするメールがシステムより自動的に送信さ

れます。 

 

(1) メインメニューで検索条件を設定し、案件状態「業者決定・取止め通知書発行済を除く」のチェ

ックを外し、左側フレームより『入札状況一覧』ボタンをクリックします。 
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(2)入札状況一覧画面より、通知書－落札／保留／取止めカラムの『業者決定通知書表示』ボタンを

クリックします。 

 
 

(3)業者決定通知書の確認画面が表示されます。 

 

 
 

 

(4) 必要に応じて印刷します。（『印刷用画面』ボタン）（7.2 申請書等を印刷する場合 参照） 

 

(5)『入札状況一覧へ戻る』ボタンをクリックすると、入札状況一覧画面へ戻ります。 

 

 

 

 

 

 

「保留通知書」「取止め通知書」も同様に、確認することができます。 


