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11.1 事前準備と留意事項 
 

このマニュアルは、大阪市の入札参加資格をお持ちの方が、大阪市の入札案件のお知らせメールを

受け取れるように業者登録システムで設定を行うためのものです。 

 

 

 

○事前に準備しておくもの 
 

 申請用のＩＤ・パスワード（システムにて申請・取得） 

［第 2 章 業者登録システムをご利用になる前に、 

2.3 新規申請の場合（仮ＩＤ・パスワードの申請）］を参照してください。 

 パソコン（大阪市電子調達トップページの動作環境と設定のとおり） 

 

 インターネットの接続環境（ADSL などの常時接続環境を推奨します。） 

 

 

 

○留意事項 
 

 操作方法でわからない点がある場合にはヘルプデスク（TEL 06-6945-4003）へお問

い合わせください。 
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11.2 業者登録システムの起動 
 

大阪市電子調達システムのシステムメニューは、下記 URL にアクセスすることで表示できます。 

 

URL： http://www.keiyaku.city.osaka.lg.jp/ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「大阪市電子調達システム」で検索することでもアクセスできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

大阪市電子調達システム 

www.keiyaku.city.osaka.lg.jp/ 

大阪市ホーム > 電子調達システムトップ 

 

大阪市電子調達システム 
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(1) 大阪市電子調達システムのシステムメニューより、『業者登録システム』ボタンをクリックします。 
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(2)「業者登録システムをご利用になる前に」が表示されます。『業者登録システム』ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請要領及びオンライン操作マニュアルをよくお読みいただいた上

で、業者登録システムをご利用ください。 
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(3)業者登録システム ログイン画面が表示されます。［申請者 ID］[パスワード]を入力し、『ログイン』

ボタンをクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＩＤ・パスワードは全て半角で入力してください。 

パスワードの入力についてエラーメッセージ等が表示される場合は、

メモ帳を起動してパスワードを入力し、文字を確認（アルファベットの

大文字小文字等）してから文字のコピー／貼付けを行ってみてくださ

い。 

ＩＤ・パスワードについては、［第 2 章 業者登録システムをご利用

になる前に］を参照してください。 
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11.3 電子入札案件お知らせメール登録・変更・削除 
 

(1)ログイン画面より、［申請者ＩＤ］［パスワード］を入力し、『ログイン』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

(2)入札参加申請メニューが表示されます。リンク『●電子入札案件お知らせメールの登録・変更・

解除はこちら』をクリックします。 
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(3) 各操作の説明 

①電子入札案件お知らせメールを受け取りたい場合 

 電子入札案件お知らせメール登録の入力画面が表示されます。 

「電子入札案件お知らせメールの配信」を「希望する」を選択、メールアドレスを 1 件以上入力、配

信を希望する種目に 1 件以上チェックを入れて｢進む｣ボタンをクリックします。 

 

【電子入札案件お知らせメール 入力画面】 
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②電子入札案件お知らせメールの内容を変更したい場合 

 電子入札案件お知らせメール登録の入力画面が表示されます。 

「電子入札案件お知らせメールの配信」を「希望する」を選択、変更したいメールアドレスまたは配

信を希望する種目を修正し、｢進む｣ボタンをクリックします。 

 

【電子入札案件お知らせメール 入力画面】 
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③電子入札案件お知らせメールの受け取りを止めたい場合 

電子入札案件お知らせメール登録の入力画面が表示されます。 

「電子入札案件お知らせメールの配信」を「希望しない」を選択し、｢進む｣ボタンをクリックします。 

 

【電子入札案件お知らせメール 入力画面】 
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(4) 登録内容の確認画面が表示されます。内容を確認し、画面下方の『登録』ボタンをクリックしま

す。 

 

①登録・変更の場合 

 

【電子入札案件お知らせメール 確認画面】 

 

 
 



第１１章 電子入札案件お知らせメール登録の操作説明 

11.3 電子入札案件お知らせメール登録・変更・削除 

- 11-12 - 

 

②削除の場合 

 

【電子入札案件お知らせメール 確認画面】 
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(5) 登録結果（完了）画面が表示されます。 

登録したメールアドレス宛に登録確認メールが届きます。 

届いたメールで再度、登録内容を確認します。 

 

【電子入札案件お知らせメール 完了画面】 

 

 
 

【電子入札案件お知らせメール 登録確認メール】 
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11.4 電子入札案件お知らせメールの受信 
 

(１) 登録したメールアドレス宛に電子入札案件お知らせメールが届きます。 

 

【電子入札案件お知らせメール メール内容】 

 

 


